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Hinweis: Dies ist ein automatisches Verzeichnis. Wenn du es anklickst, kannst du die Seitenzahlen aktualisieren, nachdem du den Bericht fertig geschrieben hast. 
Lösche diesen Hinweistext, wenn du fertig bist.
[bookmark: _Toc69726862]Mein Betrieb
Schreibe in ganzen Sätzen!
Bei der Beschreibung des Betriebes sollten folgende Aspekte berücksichtigt werden: 
· Anschrift, (Straße, Hausnummer, Postleitzahl, Ort, Tel.-Nr.) 
· Art des Betriebes, (z. B.: Bäckerei, Autowerkstatt, …) 
· Name des Geschäftsführers/der Geschäftsführerin oder Chefs/Chefin 
· Name des betrieblichen Anleiters 
· Namen von Kollegen, mit denen ich gearbeitet habe  
· Mitarbeiterzahl des Betriebes 
· Anzahl der Auszubildenden 
· Anzahl der Praktikanten 
· Was wird in dem Betrieb produziert, was wird verkauft und/oder welche Dienstleistungen werden angeboten? 
· Weitere, wichtige Informationen: z. B.: In welchem Stadtteil liegt der Betrieb? Wie sind die Öffnungszeiten? Gibt es Schichtarbeit? Gibt es einen Betriebsrat?
· 
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Denke an die Quellenangaben! Woher hast du deine Informationen?
Bilder sind hier erwünscht! (z. B. Website, Firmenlogo, Firmenschriftzug usw.)
Folgende Fragen könnten dir dabei behilflich sein: 
· Wie heißt der Ausbildungsberuf/Studiengang? 
· Womit wird gearbeitet? z. B.: Werkzeuge/Materialien/Menschen/Tiere/Pflanzen usw.
· Welche Tätigkeiten müssen ausgeführt werden? 
· Was muss man können, um in diesem Beruf zu arbeiten? 
· Welcher Schulabschluss wird gefordert? 
· Welche Schulfächer sind wichtig?  Wie lange dauert die Ausbildung/das Studium? 
· Wie hoch ist das Gehalt in diesem Berufszweig?
Praktikumsbericht – Trage hier deinen Namen ein

· 
2
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Du berichtest über die unterschiedlichen Arbeitsbereiche, welche du im Laufe deines Praktikums kennengelernt hast. 
Du gibst einen Überblick über den Verlauf deines gesamten Praktikums, z.B. so:
1. Woche: Zu Beginn meines Praktikums lernte ich die Arbeitsweisen in der Schlosserei kennen… 
2. Woche: In der 2. Woche fuhr ich auf die Baustelle, an der wir schon in der letzten Woche gearbeitet hatten. Wir haben dort … 
3. Woche: In den letzten Tagen meines Praktikums durfte ich sogar einige Aufgaben selbstständig erledigen. Mein Chef … 

So ähnlich könnte deine Beschreibung aussehen.
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An dieser Stelle muss ein kompletter Arbeitstag in ganzen Sätzen beschrieben werden. Folgende Stichworte und Leitfragen könnten dir dabei behilflich sein: 
· Meine Arbeitszeit war von …. Uhr bis …. Uhr. 
· Meine Pausenzeiten waren von …. Uhr bis …. Uhr. 
· Wo habe ich gearbeitet? z. B.: im Freien, im Verkaufsraum, in der Werkstatt, im Lager,.... 
· Welche Tätigkeiten wurden durchgeführt? 
· Was war bei Arbeit an diesem Tag besonders wichtig? 
· Wurde etwas Neues gelernt? 
· Was gefiel an diesem Tag besonders gut? 
· Was gefiel an diesem Tag gar nicht? 
Diese Informationen können mit Zeichnungen oder Bilder unterlegt werden
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Wähle eine betriebliche Tätigkeit und beschreibe sie möglichst genau.
 
	Beispiele:
Betriebliche Tätigkeit: 
„Reifenwechsel“, „Blumenstrauß binden“, „Haare waschen“, Worauf man im Umgang mit Kunden und Gästen achten muss“, „Hygiene- oder Arbeitsschutzmaßnahmen im Praktikum“ usw. 
Werkstück: 
Blumenstrauß, Brötchen, lackiertes Blechstück, gefaltete Servietten, usw. 



Die Beschreibung muss ausführlich und genau in ganzen Sätzen beschrieben werden. Es müssen Bilder oder Zeichnungen zu den einzelnen Arbeitsschritten beigefügt werden. Achte auf die richtige Reihenfolge der Arbeitsschritte! Erkläre Zusammenhänge und Hintergründe. Gibt es Dinge, auf die du besonders achten musst? (mit Begründung)? Welche Arbeitsmaterialien benutzt du?

Tipp: Mache eigene Fotos. Oder lasse welche von dir bei der Arbeit mache.
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An dieser Stelle solltest du mindestens 5 – 10 Fachbegriffe nennen und erklären.
	Fachbegriff
	Erklärung

	Barcode 
	Maschinenlesbare Schrift aus Lücken und Strichen mit verschlüsselten Informationen.
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Du solltest 
mindestens drei bis fünf Punkte nennen und begründen, die dir gut gefallen haben und auch 
mindestens drei Punkte nennen und begründen, die nicht so gut waren. 
Du kannst hier z.B. mit einer Tabelle arbeiten:
	Das hat mir gut gefallen:
	Warum hat es mir gut gefallen?

	
	



 … oder du schreibst einen selbst formulierten Text als Schlussbetrachtung. Folgende Fragen können dir dabei helfen:
· Was habe ich dazu gelernt? 
· Was ist gut – was ist schlecht gelaufen, und warum? 
· Wäre das ein Beruf für mich oder nicht? Warum? 
· Was möchte ich beim nächsten Praktikum anders machen?
